
邯郸市公安局交通巡逻警察支队魏县大队办理行政许可服务指南及流程序图

    一、办事名称：机动车驾驶证初次申领

    （一）适用范围

    本指南适用于办理机动车驾驶证申领业务。

    （二）设定依据

    《中华人民共和国道路交通安全法》第十九条

    （三）受理对象

    公民

    （四）受理机构
魏县车辆管理所可以办理本行政辖区内低速载货汽车、三轮汽车、摩托车驾驶证初次申领业务。

    （五）审批机构
邯郸市公安公安局交通巡逻警察支队车辆管理所

    （六）申请材料

    1、机动车驾驶证申请表；

    2、申请人的身份证明；

    3、县级或者部队团级以上医疗机构出具的有关身体条件的证明。

    （七）审批结果
    1、对申请材料齐全并符合法律、法规和规章规定的，受理机动车驾驶证申领；对申请材料不齐全或者其他不符合法定形式的，应当一次告知申请人需要补正的全部内容，出具《一次性告知单》；
    2、对不符合申请条件或者受理申请后经审查不符合法律、法规和规章规定的，出具《不予受理/许可申请决定书》，告知申请人不予受理、不予批准的理由。

    （八）结果送达
    通过现场领取方式将结果送达。

    （九）申请人权利和义务
申请人及代理人对申请材料的真实有效性负责。申请人提供虚假申请材料属于在受理时发现的，不予受理申请；属于在驾驶证核发时发现的，不予核发机动车驾驶证；属于驾驶证核发后发现的，依法撤销或者注销机动车驾驶证。

隐瞒有关情况或者提供虚假材料申领机动车驾驶证的，申请人在一年内不得再次申领机动车驾驶证。
　　申请人在考试过程中有贿赂、舞弊行为的，取消考试资格，已经通过考试的其他科目成绩无效；申请人在一年内不得再次申领机动车驾驶证。
　　申请人以欺骗、贿赂等不正当手段取得机动车驾驶证的，公安机关交通管理部门收缴机动车驾驶证，撤销机动车驾驶许可；申请人在三年内不得再次申领机动车驾驶证。
    （十）办理时限

   对符合机动车驾驶证申请条件的进行受理，并按照预约的考场和时间安排考试。科目一考试合格后，车辆管理所应当在一日内核发学习驾驶证明。学习驾驶证明的有效期为三年。申请人应当在有效期内完成科目二和科目三考试。在科目三考试合格后当日内，确定机动车驾驶证档案编号，制作并核发机动车驾驶证。

    （十一）收费依据及标准

河北省物价局、财政厅关于《国家发改委、财政部关于加强和规范机动车牌证工本费等收费标准管理有关问题的通知》（冀公交字［2005］25号）和河北省物价局、财政厅《关于调整规范行政事业性收费项目和标准的通知》（冀价行费［2008］39号）.A汽车类每人次:495元,B摩托车类每人次:300元(轻骑减半收费每人次:157.5元),C其它机动车类每人次:385元。重新申请补考的按考试科目收费减半。

（十二）收费地点及方式

1、申请机动车驾驶证考试费缴费。申请人申请受理后可以多种渠道缴费：

    （1）车辆管理所业务大厅收费窗口；

    （2）互联网缴费。登录he.122.gov.cn公安交管互联网综合服务平台（首先需要登录he.122.gov.cn注册→登录→驾驶证业务→考试费缴纳→选择待缴费项目→下一步→确认支付→选择交费通道→支付成功）；

    （3）手机端下载交管12123APP进行注册后根据申请业务选择缴费。

2、申请机动车驾驶证补考费缴费。申请人补考预约成功后，可以选择以上方式缴纳补考费。

3、缴费咨询电话：0310-3510862。

（十三）办理地点及办公时间

    魏县大队车辆管理所。
    办公时间：冬季  上午8:30-12:00  下午13:30-17:30

              夏季  上午8:30-12:00  下午14:30-17:30

（十四）咨询途径

电话咨询、部门名称：魏县大队车辆管理所

地址：魏县魏城镇建安路157号；
电话咨询：0310-3510862。

（十五）监督和投诉渠道

1、投诉窗口：交巡警支队督察大队（地址：邯郸市丛台区人民路东路518号）；县交警大队（魏县建安路157号）；
2、投诉电话：市交巡警支队，0310-8166833，县交警大队，0310-3512862；

3、信函投诉、投诉受理部门名称：交巡警支队督察大队（地址：邯郸市丛台区人民路东路518号），邮编：056002。
县交警大队（魏县建安路157号），邮编：056800。

    （十六）办理流程























    二、办事名称：机动车驾驶证增加准驾车型申领

    （一）适用范围

    本指南适用于办理机动车驾驶证增加准驾车型申领业务。

    （二）设定依据

   《中华人民共和国道路交通安全法》第十九条

    （三）受理对象

    公民

    （四）受理机构
魏县大队车辆管理所，可以办理本行政辖区内增加低速载货汽车、三轮汽车、摩托车准驾车型申领业务。

    （五）审批机构
邯郸市公安局交通巡逻警察支队车辆管理所

    （六）申请材料

1、机动车驾驶证申请表；

2、申请人的身份证明；

3、县级或者部队团级以上医疗机构出具的有关身体条件的证明。

（七）审批结果
1、对申请材料齐全并符合法律、法规和规章规定的，受理机动车驾驶证申领；对申请材料不齐全或者其他不符合法定形式的，应当一次告知申请人需要补正的全部内容，出具《一次性告知单》；
2、对不符合申请条件或者受理申请后经审查不符合法律、法规和规章规定的，出具《不予受理/许可申请决定书》，告知申请人不予受理、不予批准的理由。

（八）结果送达
通过现场领取方式将结果送达。

（九）申请人权利和义务
申请人及代理人对申请材料的真实有效性负责。申请人提供虚假申请材料属于在受理时发现的，不予受理申请；属于在驾驶证核发时发现的，不予核发机动车驾驶证；属于驾驶证核发后发现的，依法撤销或者注销机动车驾驶证。

隐瞒有关情况或者提供虚假材料申领机动车驾驶证的，申请人在一年内不得再次申领机动车驾驶证。
　　申请人在考试过程中有贿赂、舞弊行为的，取消考试资格，已经通过考试的其他科目成绩无效；申请人在一年内不得再次申领机动车驾驶证。
　　申请人以欺骗、贿赂等不正当手段取得机动车驾驶证的，公安机关交通管理部门收缴机动车驾驶证，撤销机动车驾驶许可；申请人在三年内不得再次申领机动车驾驶证。
    （十）办理时限

    对符合机动车驾驶证申请条件的进行受理，并按照预约日期安排考试。科目一考试合格后，车辆管理所应当在一日内核发学习驾驶证明。学习证明的有效期为三年。申请人应当在有效期内完成科目二和科目三考试。在科目三考试合格后当日内，确定机动车驾驶证档案编号，制作并核发机动车驾驶证。
    （十一）收费依据及标准

河北省物价局、财政厅关于《国家发改委、财政部关于加强和规范机动车牌证工本费等收费标准管理有关问题的通知》（冀公交字［2005］25号）和河北省物价局、财政厅《关于调整规范行政事业性收费项目和标准的通知》（冀价行费［2008］39号）.A摩托车类每人次:300元(轻骑减半收费每人次:157.5元),B其它机动车类每人次:385元；重新申请补考的按考试科目收费减半。

（十二）收费地点及方式

1、申请机动车驾驶证考试费缴费。申请人申请受理后可以多种渠道缴费：

    （1）车辆管理所业务大厅收费窗口；

    （2）互联网缴费。登录he.122.gov.cn公安交管互联网综合服务平台（首先需要登录he.122.gov.cn注册→登录→驾驶证业务→考试费缴纳→选择待缴费项目→下一步→确认支付→选择交费通道→支付成功）；

    （3）手机端下载交管12123APP进行注册后根据申请业务选择缴费。

2、申请机动车驾驶证补考费缴费。申请人补考预约成功后，可以选择以上方式缴纳补考费。

3、缴费咨询电话：0310-3510862。

（十三）办理地点及办公时间

    魏县大队车辆管理所
    办公时间： 冬季  上午8:30-12:00  下午13:30-17:30

              夏季  上午8:30-12:00  下午14:30-17:30

（十四）咨询途径

电话咨询、部门名称：魏县大队车辆管理所

地址：魏县魏城镇建安路157号；
电话咨询：0310-3510862。

（十五）监督和投诉渠道

1、投诉窗口：交巡警支队督察大队（地址：邯郸市丛台区人民路东路518号）；县交警大队（魏县建安路157号）；
2、投诉电话：市巡交警支队，0310-8166833，县交警大队，0310-3512862；

3、信函投诉、投诉受理部门名称：交巡警支队督察大队（地址：邯郸市丛台区人民路东路518号），邮编：056002。
县交警大队（魏县建安路157号），邮编：056800。

（十六）办理流程























    三、机动车驾驶人审验
    （一）适用范围:

本指南适用于机动车驾驶人办理审验的业务。

    （二）设定依据

    《中华人民共和国道路交通安全法》第二十三条、

    （三）受理对象

按照法律、行政法规的规定，定期到公安机关交通管理部门接受审验的机动车驾驶人。

    （四）受理机构
魏县大队车辆管理所。

    （五）审批机构
邯郸市公安局交通巡逻警察支队车辆管理所。

    （六）申请材料

1、申请人提交公安机关交通管理部门出具的接受教育的凭证、《机动车驾驶人身体情况申报表》和机动车驾驶证；机动车驾驶证遗失的，需提交身份证明；

2、办理有效期满换证审验时，还需提交县级或者部队团级以上医疗机构出具的有关身体条件的证明；

3、校车驾驶人审验时，还需提交县级或者部队团级以上医疗机构出具的有关身体条件的证明；

    （七）审批结果

　　符合规定的，受理申请，录入相关信息，收存相关资料，出具审验证明。对申请材料不齐全或者其他不符合法定形式的，应当一次告知申请人需要补正的全部内容，出具《一次性告知单》

在一个记分周期内没有记分记录的，免予本记分周期审验（校车驾驶人除外）。

对申请人具有记满12分、道路交通安全违法行为、交通事故未处理完毕以及被扣押、扣留、暂扣、注销、吊销或者撤销机动车驾驶证的情形，以及身体条件不符合驾驶许可条件的、未按照规定参加学习、教育和考试的，不予通过审验。

    （八）结果送达

通过现场领取方式将结果送达。

    （九）申请人权利和义务

申请人及代理人对申请材料的真实有效性负责。申请人提供虚假申请材料属于在受理时发现的，不予受理申请。

    （十）办理时限

即办件。

    （十一）收费依据及标准

    不收费。

    （十二）办理地点及办公时间

    魏县大队车辆管理所业务大厅（地址：魏县建安路157号）；

办公时间：冬季  上午8:30-12:00  下午13:30-17:30

    夏季  上午8:30-12:00  下午14:30-17:30

    （十三）咨询途径

    电话咨询、部门名称：魏县大队车辆管理所业务大厅（地址：魏县建安路157号）；

电话咨询：0310-3510862；

窗口咨询、查询，部门名称：魏县大队车辆管理所业务大厅；

（十四）监督和投诉渠道

1、投诉窗口：交巡警支队督察大队（地址：邯郸市丛台区人民路东路518号）；县交警大队（魏县建安路157号）；
2、投诉电话：市交巡警支队，0310-8166833，县交警大队，0310-3512862；

3、信函投诉、投诉受理部门名称：交巡警支队督察大队（地址：邯郸市丛台区人民路东路518号），邮编：056002。
县交警大队（魏县建安路157号），邮编：056800。
    （十五）办理流程
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四、机动车注册登记

（一）适用范围

本指南适用于办理初次申领机动车号牌、行驶证的业务。

（二）设定依据

《中华人民共和国道路交通安全法》第八条、第九条、第十条、第十七条。

（三）受理对象

公民和其他组织。

（四）受理机构

魏县大队车辆管理所，可以办理本行政辖区内摩托车、三轮汽车、低速载货汽车登记业务，同时可以办理非营运小型载客汽车注册登记业务。

（五）审批机构

邯郸市公安局交通巡逻警察支队车辆管理所。

（六）申请材料

申请注册登记的，机动车所有人应当填写《机动车注册、转移、注销登记/转入申请表》，交验机动车，并提交以下证明、凭证：

1、机动车所有人的身份证明；

2、购车发票等机动车来历证明；

3、机动车整车出厂合格证明或者进口机动车进口凭证；

4、车辆购置税完税证明或者免税凭证；

5、机动车交通事故责任强制保险凭证；

6、车船税纳税或者免税证明；

7、法律、行政法规规定应当在机动车注册登记时提交的其他证明、凭证。

不属于经海关进口的机动车和国务院机动车产品主管部门规定免予安全技术检验的机动车，还应当提交机动车安全技术检验合格证明。

（七）审批结果

1、对申请材料齐全并符合法律、行政法规和规定的，在规定的时限内办结；对申请材料不齐全或者其他不符合法定形式的，应当一次告知申请人需要补正的全部内容，出具《一次性告知单》；2、对不符合规定的，出具《退办单》告知不予受理、登记的理由。

（八）结果送达

通过现场领取方式将结果送达。

（九）申请人权利和义务

机动车所有人或者代理人申请机动车登记业务，应当如实向车辆管理所提交规定的材料和反映真实情况，并对其申请材料实质内容的真实性负责。

（十）办理时限

自受理申请之日起二日内办结。

（十一）收费依据及标准

河北省物价局、财政厅关于《国家发改委、财政部关于加强和规范机动车牌证工本费等收费标准管理有关问题的通知》（冀公交字［2005］25号）和《关于调整摩托车号牌工本费收费标准及有关问题的通知》(冀价行费『2014』49号）。收费标准：汽车125元;挂车75元;三轮汽车、低速货车65元;摩托车60元。

（十二）收费地点及方式

1、办理注册登记缴费地点：车管所业务大厅收费窗口；办理机动车注册登记确定机动车号牌号码后，申请人持受理凭证（流水单）到收费窗口缴费；

2、缴费咨询电话：0310-3510862。

（十三）办理地点及办公时间

魏县大队车辆管理所，

办公时间：

冬季  上午8:30-12:00  下午13:30-17:30

夏季  上午8:30-12:00  下午14:30-17:30

（十四）咨询途径

电话咨询、部门名称：魏县大队车辆管理所业务大厅（地址：魏县建安路157号）；

电话咨询：0310-3510862；

窗口咨询、查询，部门名称：魏县大队车辆管理所；

（十五）监督和投诉渠道

1、投诉窗口：交巡警支队督察大队（地址：邯郸市丛台区人民路东路518号）；县交警大队（魏县建安路157号）；
2、投诉电话：市交巡警支队，0310-8166833，县交警大队，0310-3512862；

3、信函投诉、投诉受理部门名称：交巡警支队督察大队（地址：邯郸市丛台区人民路东路518号），邮编：056002。

县交警大队（魏县建安路157号），邮编：056800。
    （十六）办理流程













    五、申领临时行驶车号牌

    （一）适用范围
本指南适用于办理机动车具有下列情形之一，需要临时上道路行驶的，机动车所有人向车辆管理所申领临时行驶车号牌的业务：

    （二）设定依据

《中华人民共和国道路交通安全法》第八条。

    （三）受理对象

     公民和其他组织。

    （四）受理机构
魏县大队车辆管理所。

    （五）审批机构
邯郸市公安局交通巡逻警察支队车辆管理所。

    （六）申请材料

    机动车所有人申领临时行驶车号牌应当提交以下证明、凭证：

　　1、机动车所有人的身份证明；

　　2、机动车交通事故责任强制保险凭证；

（七）审批结果
1、对申请材料齐全并符合法律、行政法规和规定的，在规定的时限内办结，按规定核发临时行驶车号牌；对申请材料不齐全或者其他不符合法定形式的，应当一次告知申请人需要补正的全部内容，出具《一次性告知单》并予以记录；

2、对不符合规定的，出具《退办单》告知不予受理、登记的理由。

（八）结果送达
通过现场领取方式将结果送达。

    （九）申请人权利和义务
机动车所有人或者代理人申请机动车登记业务，应当如实向车辆管理所提交规定的材料和反映真实情况，并对其申请材料实质内容的真实性负责。
    （十）办理时限

自受理之日起一日内办结。
    （十一）收费依据及标准
河北省物价局、财政厅关于《国家发改委、财政部关于加强和规范机动车牌证工本费等收费标准管理有关问题的通知》（冀公交字［2005］25号）。收费标准：5元/张。

（十二）收费地点及方式

1、办理临时行驶车号牌缴费地点：车管所业务大厅；办理申领临时行驶车号牌受理后，申请人持受理凭证（流水单）到收费窗口缴费；

2、缴费咨询电话：0310-3510862。

（十三）办理地点及办公时间

魏县公安交通警察大队车辆管理所。

办公时间：
冬季  上午8:30-12:00  下午13:30-17:30

夏季  上午8:30-12:00  下午14:30-17:30

（十四）咨询途径

电话咨询、部门名称：魏县大队车辆管理所业务大厅（地址：魏县建安路157号）；

电话咨询：0310-3510862；

窗口咨询、查询，部门名称：魏县大队车辆管理所业务大厅；

（十五）监督和投诉渠道

1、投诉窗口：交巡警支队督察大队（地址：邯郸市丛台区人民路东路518号）；县交警大队（魏县建安路157号）；
2、投诉电话：市交巡警支队，0310-8166833，县交警大队，0310-3512862；

3、信函投诉、投诉受理部门名称：交巡警支队督察大队（地址：邯郸市丛台区人民路东路518号），邮编：056002。

县交警大队（魏县建安路157号），邮编：056800。
    （十六）办理流程












申请人提出申请





对不符合申请条件的，出具退办单，一次性告知





受理岗审核申请人提交的资料，对符合申请条件的，予以受理(1个工作日)








申请人因故不能按照预约时间参加考试的，应当提前一日申请取消预约。对申请人未按照预约考试时间参加考试的，判定该次考试不合格。每个科目考试一次，考试不合格的，可以补考一次。不参加补考或者补考仍不合格的，本次考试终止，申请人应当重新预约考试，但科目二、科目三考试应当在十日后预约。科目三安全文明驾驶常识考试不合格的，已通过的道路驾驶技能考试成绩有效。�在学习驾驶证明有效期内，科目二和科目三道路驾驶技能考试预约考试的次数不得超过五次。第五次预约考试仍不合格的，已考试合格的其他科目成绩作废。





交费





申请人按照预约的时间和地点进行道路交通安全法律、法规和相关知识(科目一)的考试，考试合格的，制作、核发《学习驾驶证明》（一个工作日）





申请人按照预约的时间和地点分别进行场地驾驶技能考试(科目二)和道路驾驶技能考试(科目三) 。申请人预约考试科目二，应当符合下列规定：（一）报考小型汽车、小型自动挡汽车、低速载货汽车、三轮汽车、残疾人专用小型自动挡载客汽车、轮式自行机械车、无轨电车、有轨电车准驾车型的，在取得学习驾驶证明满十日后预约考试；（二）报考大型客车、牵引车、城市公交车、中型客车、大型货车准驾车型的，在取得学习驾驶证明满二十日后预约考试。申请人预约考试科目三，应当符合下列规定：（一）报考低速载货汽车、三轮汽车、轮式自行机械车、无轨电车、有轨电车准驾车型的，在取得学习驾驶证明满二十日后预约考试；　（二）报考小型汽车、小型自动挡汽车、残疾人专用小型自动挡载客汽车准驾车型的，在取得学习驾驶证明满三十日后预约考试；（三）报考大型客车、牵引车、城市公交车、中型客车、大型货车准驾车型的，在取得学习驾驶证明满四十日后预约考试。





申请人在场地和道路上学习驾驶，应当按规定取得学习驾驶证明。学习驾驶证明的有效期为三年，申请人应当在有效期内完成科目二和科目三考试。未在有效期内完成考试的，已考试合格的科目成绩作废。





受理岗复核资料，核对核查结果和计算机管理系统的信息，符合规定的，制作并核发机动车驾驶证（1个工作日）








对申请材料不齐全、信息错误或者其他不符合法定形式的，出具退办单，一次性告知





档案管理岗核对计算机管理系统的信息，复核、整理资料，装订、归档





申请人提出申请





对不符合申请条件的，出具退办单，一次性告知





受理岗审核申请人提交的资料，对符合申请条件的，予以受理(1个工作日)








申请人因故不能按照预约时间参加考试的，应当提前一日申请取消预约。对申请人未按照预约考试时间参加考试的，判定该次考试不合格。每个科目考试一次，考试不合格的，可以补考一次。不参加补考或者补考仍不合格的，本次考试终止，申请人应当重新预约考试，但科目二、科目三考试应当在十日后预约。科目三安全文明驾驶常识考试不合格的，已通过的道路驾驶技能考试成绩有效。�在学习驾驶证明有效期内，科目二和科目三道路驾驶技能考试预约考试的次数不得超过五次。第五次预约考试仍不合格的，已考试合格的其他科目成绩作废。





交费





申请人按照预约的时间和地点进行道路交通安全法律、法规和相关知识(科目一)的考试，考试合格的，制作、核发《学习驾驶证明》（一个工作日）





申请人按照预约的时间和地点分别进行场地驾驶技能考试(科目二)和道路驾驶技能考试(科目三) 。申请人预约考试科目二，应当符合下列规定：报考低速载货汽车、三轮汽车准驾车型的，在取得学习驾驶证明满十日后预约考试。申请人预约考试科目三，应当符合下列规定：报考低速载货汽车、三轮汽车准驾车型的，在取得学习驾驶证明满二十日后预约考试。





申请人在场地和道路上学习驾驶，应当按规定取得学习驾驶证明。学习驾驶证明的有效期为三年，申请人应当在有效期内完成科目二和科目三考试。未在有效期内完成考试的，已考试合格的科目成绩作废。





受理岗复核资料，核对核查结果和计算机管理系统的信息，符合规定的，制作并核发机动车驾驶证（1个工作日）








对申请材料不齐全、信息错误或者其他不符合法定形式的，出具退办单，一次性告知





档案管理岗核对计算机管理系统的信息，复核、整理资料，装订、归档





受理岗审核申请人提交的资料，对符合规定的，予以受理








申请人提出申请





对申请材料不齐全或者其他不符合法定形式的，出具退办单，一次性告知








档案管理岗核对计算机管理系统的信息，复核、整理资料，装订、归档











打印回执交申请人





申请注册登记的，机动车所有人应当填写申请表，交验机动车，并提交以下证明、凭证：�　　（一）机动车所有人的身份证明；�　　（二）购车发票等机动车来历证明；�　　（三）机动车整车出厂合格证明或者进口机动车进口凭证；�　　（四）车辆购置税完税证明或者免税凭证；�　　（五）机动车交通事故责任强制保险凭证；�　　（六）车船税纳税或者免税证明；�　　（七）法律、行政法规规定应当在机动车注册登记时提交的其他证明、凭证。�　　不属于经海关进口的机动车和国务院机动车产品主管部门规定免予安全技术检验的机动车，还应当提交机动车安全技术检验合格证明。





对申请材料不齐全或者其他不符合法定形式的，应当一次告知申请人需要补正的全部内容。对不符合规定的，应当书面告知不予受理、登记的理由。





查验岗审查机动车所有人提交的机动车信息资料；查验机动车，核对车辆识别代号拓印膜，制作机动车标准照片，并粘贴到机动车查验记录表上。符合规定的，在机动车查验记录表上签字；录入机动车信息。与被盗抢机动车信息系统比对；属于《道路机动车辆生产企业及产品公告》管理范围的，与《公告》数据比对。将机动车查验记录表内部传递至登记审核岗。





登记审核岗审查机动车所有人提交的机动车登记信息和所有人信息资料。符合规定的，录入登记信息，向机动车所有人出具受理凭证。自受理申请之日起二日内办结





选取机动车号牌号码，交费。





登记审核岗制作机动车行驶证、机动车登记证书和机动车检验合格标志，交机动车所有人；机动车所有人持交费票据每周二、周四到成安县车辆管理所业务大厅领取机动车号牌。





档案管理岗核对计算机登记系统的信息，整理资料，装订、归档。





机动车所有人申领临时行驶车号牌应当提交以下证明、凭证：


（一）机动车所有人的身份证明；


（二）机动车交通事故责任强制保险凭证；





对申请材料不齐全或者其他不符合法定形式的，应当一次告知申请人需要补正的全部内容。对不符合规定的，应当书面告知不予受理、登记的理由。








登记审核岗审查机动车所有人提交的机动车登记信息和所有人信息资料。符合规定的，录入相关信息，向机动车所有人出具受理凭证。





交         费





登记审核岗按规定核发临时行驶车号牌。
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