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    不符合条件的行政复议申请不予受理，并书面告知；不属于本机关受理而提出的，告知申请人向有关行政复议机关提出。





行政相对人申请


符合行政复议申请条件并提出





不予受理





受理





复议决定


受理复议60日内做出复议决定，提出意见，经厅领导同意或集体讨论通过后制作行政复议决定书送达





被申请人不履行法定职责


（行政不作为）








限期履行





决定撤销或确认行政行为违法





可以责令被申请人在一定期限内重新作出具体行政行为








具体行政行为事实清楚，证据确凿，适用依据正确，程序合法，内容适当。








决定维持





行政复议机关受理


五日内进行审查，必要时书面通知申请人补正行政复议申请材料





行政复议人员2人以上，听取 申请人、被申请人和第三人的意见。








必要时调查取证





变更具体行政行为








书面审查


审查具体行政行为的证据、依据和其他有关资料


















