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行政执法文书是行政机关按照法定的执法程序和执法内容，在行政执法过程中根据有关法律、法规、规章的规定和实体问题所制作、发布的反映行政执法活动过程和每个环节内容并且具有法律效力或者有法律意义的文书。包括行政确认文书、行政许可文书、行政检查文书，行政强制力文书、行政处罚文书，行政征收文书，行政复议文书，行政裁决文书等。

主体的法定性和特定性：行政机关和法律法规授权的组织

行政执法文书的制作和使用，是行政执法机关和法律法规授权的组织。制作行政执法文书的主体是行政机关及其执法人员，具有很强的法定性。不具有行政执法职能的部门，行政执法机关法律法规授权的组织中承担其他职责，不具备行政执法权的部门制作使用于认可的法律文件，不能做行政执法文书，其他机关，团体，个人都无权制作行政执法文书。行政执法主体只能在自己的职权范围内执法，并制定相应的执法文书

行政执法文书是行政机关在行政执法过程中制作并使用。行政机关行政执法文书的制作，使用和认可，必须严格遵循行政许可法、行政处罚法、行政复议法等有关法律法规的规定的权限、程序和要求进行，不能违反法律法规的相关规定。行政机关执法是公权力的行使，不能任意扩大或缩小

执法文书大多数由国务院部门依法规定形式，制作范本，且要求执法文书格式统一，书写标准，统一制作和使用，符合程序规定。由行政机关统一制定，一经形成，认真、严格地遵守

行政执法文书必须具有明确的法律依据。行政执法文书本身的存在、文书规格以及文书内容构成的设计，都有明确的法律依据。《行政许可法》《行政强制法》《行政复议法》《行政处罚法》《国家赔偿法》等

通过对行政执法概念的深入学习，能够正确理解行政执法文书的涵义和正确制作与使用行政执法文书。加强行政机关执法人员法治观念，提高依法行政意识；促使行政执法程序更加完善，规范行政执法行为；依法教育行政管理相对人，减少行政管理纠纷；对严格执行国家法律，提高执法质量，不论是在理论上还是实践上，都具有重要的指导意义

